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ПОЛОЖЕНИЕ

О документах установленного образца, подтверждающих обучение в  

ЧОУ ДПО «Образовательный центр «Аркада».

Область применения

Положение о документах установленного образца, подтверждающих обучение в 

ЧОУ ДПО «Образовательный центр «Аркада» устанавливает порядок выдачи документов установленного образца, подтверждающих обучение слушателей по программам дополнительного профессионального обучения в ЧОУ ДПО «Образовательный центр «Аркада», в соответствии с Федеральным Законом от 29.12.12г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
        1. Общие положения
1.1 Настоящее Положение устанавливает порядок выдачи документов установленного образца, а также требования к хранению, учету и списанию бланков документов установленного образца.
1.2 Документы установленного образца выдаются слушателям, освоившим дополнительные профессиональные программы в полном объеме.

1.3 При освоении основной программы дополнительного профессионального обучения по профессии 16437 «Парикмахер» и успешной сдачи итоговой аттестации, слушателям выдается 
- Свидетельство (приложение 1).

  1.4  При освоении дополнительной профессиональной программы по повышению 

         квалификации «Парикмахерское искусство», выдается 

        - Сертификат (приложение 2).

  1.5  Формы обучения и сроки освоения основных и дополнительных профессиональных   

         программ определяются образовательными программами и (или) договором об 

         оказании образовательных услуг ЧОУ ДПО «Образовательный центр «Аркада».

  1.6  Документы выдаются на бланках, разработанных ЧОУ ДПО «Образовательный 

          центр «Аркада».
     2. Выдача документов установленного образца
        2.1  Документ установленного образца выдаются лицу, завершившему обучение по соответствующей программе и прошедшему итоговую аттестацию. Документ выдается после издания приказа директора ЧОУ ДПО «Образовательный центр «Аркада» 
   2.2  Дубликат установленного образца выдаётся на основании личного заявления

         - взамен утраченного  документа установленного образца;
         - взамен документа установленного образца, содержащего ошибки, обнаруженные слушателям после его получения.
   2.3  Документ установленного образца (дубликат) выдаётся слушателю лично.
 2.4  В образовательном центре плата за выдачу и (или) восстановление документа установленного образца не взимается.
       3. Учет, хранение и списание бланков документов установленного образца
  3.1 Бланки документов установленного образца хранятся как документы строгой отчетности и учитываются по специальному реестру.

3.2 Для учета выдачи документов установленного образца ведется книга регистрации на каждый вид документов установленного образца.
     3.3 При выдачи документов установленного образца вносятся следующие данные:

    - регистрационный номер документов установленного образца;

    - фамилия, имя, отчество слушателя;

    - наименование образовательной программы;

    - продолжительность обучения;

    - дата выдачи документа установленного образца;

    - подпись директора ЧОУ ДПО «Образовательный центр «Аркада».   

 3.4 Листы книги пронумеровываются, книга регистрации прошнуровывается, скрепляется печатью образовательного центра «Аркада» и хранится как документ строгой отчетности.
     3.5 Списание документов установленного образца происходит на основании акта списания.
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